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ANEXA 1
Instructiuni de completare a cererii de finantare

Cererea de finantare se va completa electronic in sistemul electronic MySMIS 2014, completind sectiunile
relevante conform instructiunilor de mai jos. Transmiterea cererii se va face prin sistemul MySMIS2014.
Pentru sprijin in completarea cererii de finantare se poate solicita asistentd Directiei Generale PECU. V&
rugam sa aveti in vedere manualele de utilizare a sistemului informatic MySMIS2014+, disponibile la adresa
http://www.fonduri-ue.ro/mysmis.

1. Solicitant

Informafia se completeazd in profitul entitatii juridice, dreapta sus functic Modificare perseand juridici. Se poate
modifica dour de citre reprezentantul legal/imputernicit.

Se compieteazd de citre lider §i fiecare membru al parteneriarului (de citre reprezentanti sau imputerniciti NU de
citre persounele inrolate).

Sistermud preia qutomat datele aferente profitului flecdrui membru af parteneriatului,

Procedura de asociere se realizeazd ntilizind functic din dreapta sus Asociere in proiect, cu ajutorul unui cod
asociere proiect, furnizat de sistem (conform manuolului MySMIS - Identificaren clectronicd, crearca comtului
entitdfii juridice si asocierea ly o entitute, sectiunea usocierea la o entitate juridici)

NOTA: Parteneral nu poate introduce in formatii aferente cererii de finantare create de liderul parteneriatuiui,
Daci se doreste ca i alfi utilizatori avand calitate de persoand fizicd s introduci date aferente cererii de
Sinangare, se foloseste functie Drepturi acces utilizatori, utifizind codul de inrolare al fiderului,

DATE DE IDENTIFICARE
Denumire (obligatoriu)

| Se completeazd denumirea entitdtii juridice

Tipul organizatiei (obligatoriu)

I Se selecteazd din nomenclator

Cod fiscal {obligatoriu)

| 123456

Nr. inregistrare (obligatoriu)

Se completeazi cu nr. de inregistrare din registrele relevante pentru statutul juridic al
solicitantului/partenerilor

Registru (obligatorin)

Se selecteazd din nomenclaror
> Registrul Comertului
» Registrul Asociatilor si Fundatilor
» Registrul de evidentd o populatiei
» Registrul Autoritétilor Publice

Cod CAEN principal

| Se selecteazd din nomenclator T

Data infiintarii .

I Se completeazil cu duta Infiintarii

Inregistrat in scopuri de TVA: Da/Nu
Entitate de drept public: Da/Nu
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REPREZENTANT LEGAL
Nume (obligatoriu)

GUVERNUL ROMANIE]

l Se completeazd cu numele reprezentantului legal

Prenume (obligatoriu)

| Se completeazd cu prentmele reprezentantuini legal

Data nasterii (cbligatoriu)

| Se completeazd cu data naterii reprezentantului legal

CNP

| Se completeazii cu CNP-ul reprezentantului legal

Telefon

| Se completeazd cu numirul de telefon la care poate fi contactat reprezentantul legal

Fax

| Se completeazi cu numdirul de fax la care poate fi contactat reprezentantul legal

Email

I Se completeazd cu adresa de posta electronica (e-mail) a reprezentantului legal

SEDIU SOCIAL
Strada

l Se completeazd cu numele strdzii pe care se afia sedind social.” 1

Informatii exira

l Se completeazil cu informutii suplimentare care contribuie la localizare sediului social.

Localitate (obligatoriu)

Cod Postal

Se completeazd cu denumirea localitatii

Se completeazd cu codul postal pentru adresa
infrodusa

Judet

Tara (obligatoriu)

Se complefeazi cu denumirea judetului in
care se afla sediul social

Se completeazd cu denumiren farii in care se afla
sediul social.
Tara este ROMANIA.

Telefon

Fax

Se completeazd cu numarul de telefon de la
sediul social

Se completeazd cu numarul de fax de la sediul
social

E-mail

Pagina Web

Se completeazi cu adresa de posta
electronica (e-mail) de la sediul social

Se completeazd cu adresa site-ului entititii (daci
existi)
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DATE FINANCIARE ~NUSE COMPLETEAZA

Conturi bancare

. Sucursala’ | Adresasucursala | Swift - [ Alteinfo

Se complereazid cu datele contnini bancar.

Informatia se completeazd in profilnd entit@fii juridice, dreapta sus, functio Modificare persoand juridicd. Se poute
modifica doar de citre reprezentantul legal/fmputernicit

Exercitii financiare NU SE COMPLETEAZA
Moneda: RON (obligatoriu)

Se selecteazi din nomenclator

Data | Data Numar Cifra de Active Venituri Capital Capital Profit Profit | Venit | Cheit
ince inch mediu afaceri totale totale social social NET n uiri uieli
pere | eiere angajati subscris propriu explo | cerc cerc

atare etare | efare
FINANTARI

Asistentil acordati anterior

RON
nbligatoriu

Va rugitm si detaliafl finantirile acordate anferior

Detalii proiect

Qbiective

Vi rugdm sd detaliafi obiectivul/masura precum si obiectivele specifice ale
proiectului/proiectelor implementate anterior.

Rezultate

Vi rugdm sa detaliafi rezultatele concrete obtinute ca urmare a implenentirii proiectului, in

special cele referitoare la grupul tintd si localizarea acestuia.

Activitati finantate

Vi rugam sa detaliafi activititile (mdsurile furnizate membrilor grupului tint() realizate in
cadrud prolectului implementat anterior.

Masura de ajutor de stat (se complereazi doar dacd este cazul)

Baza legald nationald

Denumirea misurii de ajutor

Denumire act juridic*

Numar

* se selecteazi din nomenclator

*Baza legald comunitara — se completeaza doar pt ajutor de stat

Baza legald
comunitara

Masura CE

Numar

An

29



DHIUNEA EUROPEAMNA QUVERNUL ROMANNT

Asistenta solicitata

In cazul tn care intentionati sd depuneti mai multe solicitdri de finantare, vd rugdm sd completafi aceasta sectitire
cu informatiife necesare pentru fiecare solicitare (cerere de finantare).
Informatia introdusd va ff folositd in vederea identificdrii dublei finantiari.

4 Data -
CeHrst

sProject: - Financiare®]) 000

iformatii inregistrare..
“solicitare i

* se selecteazid din nomenclutor
Detalii proiect
Obiective

Va rugim si detaliati obiectivul general precum si obiectivele specifice ale
proiectului/proiectelor pentru care solicitati finantare.

Rezultate

Vi rugdm sd detaliati rezultatele concrete obtinute ca urmare a implementirii proiectului, in
special cele referitoare la grupul tintd si localizarea acestuia.

Activitati finantate
Vi rugdm sd detaliati activititile (masurile furnizate membrilor grupului finti) realizate in
cadrul proiectului pentru care solicitati finantare.

imprumuturi
[ Nu se completeazd.

Structura grupului
Descrierea structurii grupului
i Nu se completeazi.

2. Atribute proiect

Tip proiect

| Se selecteazd din nomenclator — Proiect distributie alimente/ produse de igieni |
Protect major DA/ NU - penfru POAD se bifeazd vbligaforin NU.
Codul comun de identificare (CCI)

I Nu se aplicid pe POAD. l

Proiectul figureazi in lista Proiectelor Majore (PM) DA / NU — pentru POAD se bifeazd obligatoriv NU.
Proiect fazat DA / NU x — pentru POAD se bifeazd obligatoriu NU.
Numirul fazei

[ Nu se aplica pe POAD.

Proiectu! face parte dintr-o retea transeurepeand DA / NU x pentru POAD se bifeazd obligatorin NU.

Operatiunea este Plan de Actiune Comun (PAC) DA / NU x pentr POAD se bifeard obligatorin NU.
Codul comun de identificare al planului de acfiune comun

| Nu se aplica pe POAD. |
Proiectul include finantare Initiativa Locuri de Munci pentru Tineri (ILMT): Da/Nu x pentru POAD se bifeazi
obligatorin NU.

Sprijinul public va constitui ajutor de stat: DA / NU x pentrie POAD se bifeazi obligatoriu NU,
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Proiectul este in cadrul unei structuri Parteneriat Public Privat (PPP): Da/NU x peniru POAD se bifeazd
obligatoriu NU.

Proiectul este generator de venit: DA / NU x pentru POAD se bifeazi obligatorin NU.

Proiectul este asociat cu sit-ul Natura2000 DA / NU x pentru POAD se bifeazi obligatorin NU.

Relevant pentru mecanismut ITI Delta Dunirii DA/NU se hifeazd DA doar in cazul in care proiectul are aviz ITI
Delta Dundrii pentri POAD se bifeazi obligutoriu NU,

3. Responsabil de proiect

Nume: | Prenume: Functie:

Se completeazd cu numele i prenumele managerului de Pozitia in cadrul proiectului
profect/persoanei responsabile de implemeniared proijeciului. | (dacd este cazul),

Telefon Fax Email

Se completeazéi cu nr, de Se completeazd cu nr. de fax | Se compleieasd cu adresa de
telefon al responsabilului de | al responsabilului de protecit. | postd electronicd a

proiect, responsabilului de proiect.

4. Persoana de contact

Nume | Prenume Functie

Persoana de contact esie persoana desemnaid de Solicitanr | Se completeazd cu demumirea
sa menfind contactul cu AM. Persoana de contact poate fi | fumetiel pe care o define
aceeasi cu reprezeniantul legal sau Managerul de Proiect. persoana de conlact desemnald,
in cadrul proiectului.

Telefon Fax Email

Se completeazd cu nr. de Se completeazd cu nr. de fux | Se completeazd cu adresa de
telefon al persoanei de al persoanei de contact. pastd electronicd a persounei de
conlacl. conlacl,

5. Capacitate solicitant

Se completeazd afdt pentru lider, cdi §i peniry flecare membry af parteneriatului,

Sursa de cofinantare

Se selecteazd din nomenclator in functie de sursa de finantare a entitdyii.
» Buget de stat

Calitatea entitiitii in proiect

Se selecteazd din nomenclator —- NU SE SELECTEAZA

Alegeti cod CAEN relevant

Se selecteazd din nomenclator — Dacu acesta este activ (in cazul Tn care nu este obligatoriu
acesia va fl gol)

Capacitate administrativa
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Se va detalia modul in care organizatiile partenere detin capacitatea administrativi pentru

depozitarea in conditii de sigurantd si igiend o alimentelor de bazd/produselor de igiend;
distributio pachetelor cdtre destinatarii finali;

indeplinirea cerintelor de informare, publicitate si monitorizare o operatiunifor;
procesorea datelor cu caracter personal;

acoperirea geografica.

Capacitate financiard

Se va deraha modul in care organizafiile partenere detin capucitutea financiard pentru

depozitarea in conditii de siguranti si igiend a afimentelor de bazé/produseler de igiend;;
distributia pachetelor cdtre destinatarii finali;

fndeplinirea cerintelor de informare, publicitate si monitorizare a operotiunilor;
procesarea datelor cu caracter personal;

acoperirea geograficd.

Capacitate tehnici

Se va defulia modul in care organizatiile partenere defin capacitaiea operationald peniru

depozitarea In conditii de sigurantd si igiend a alimentelor de bazii/produselor de igiend,;
distributia pachetelor cétre destinatarii finoli;

indeplinirea cerintelor de informare, publicitate si monitorizare o operatiunilor;
procesarea datelor cu carocter personal;

acoperirea geograficd.

Capacitate juridici

| NU se completeazd.

6. Localizare proiect

Se completeaza pentm fiecare componenta

IRegiTe L i e U et 0 e Toealitate 1 Informatii proiect

Se vatvor selecta

udegibudetele. Se va complefa cu

alte informatii

;o . Se  vaivor | relevante despre
n cazul in core

\ . , . selecta localizarea
Se completeazd implementarea la nivel national profectul  se  va . . . . -
. ) loculitatear profectului, ducd
implenenta lg nivel e
. loculitdgiile dcested sunf
national,  se vor ..
solicitate expres
selecta toale . .
, in Ghid.
Judetele.

7. Obiective proiect

Obiectivul general al proiectului/Scopul proiectului

va prezenta si descrie obiectivul general al proiectului;

Obiectivele specifice ale proiectului

Nr.

crt.

Descriere obiective specifice ale proiectului

Se vor formula obiectivele specifice ale proiectului. Obiectivele trebuie sd fie
Jormulate clar, cuantificate si in strdnsd corelare cu activitdtile si rezultatele {output)
previzute a se realize/obfine.
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8. Rezultate asteptate

Se completeazd pentru fiecare componenti.

Nr.
crt.

Detalii rezultat

Se vor detalia separat rezultatele preconizate a fi obtinute ca urmare a efectudrii
activitdiilor proiectului.
Fiecare rezultal va fi corelal cu activilalea/sub-activitatea de la care provine.

9. Context

In cadrul ucestei secfiuni se vor prezenta urmdfoarele:

- Contextul implemenidrii proiectului.
- Modul in care se adreseqza problemele identificate in sectiunea Justificarea profectului.

10. Justificare

In vederea justificdrii proiectului. se vor prezenta:

- Principalele probleme care justificd interventiile:
- Studii/analize relevante din care rezulld necesitutea — in cuzul in care este solicital prin
ghid se va incdrea n sistem studiul/cnaliza.

11. Grup tinta

Se va completa cu descrierea grupului/grupurilor tintd. cuantificarea grupului tintd.
Atentie 11! — aceasta seciiune trebuie corvelatd cu sectiunea |, Justificare”

12. Relevanta

Referitoare la proiect

Se wa descrie modalitatea in care proiectul prin obiectivele sale contribuie la realizarea
obiectivelor POAD si la solutionarea nevoilor specifice ale grupului (inid.

Referitoare 1a SUERD

NU se completeqzd.

Aria prioritari SUERD

NU se completeazd.

Strategii relevante

I Strategii vizate in cadrul apelului POAD:
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o Strategia Furopa 2020

Referitoare la alte strategii

Se vu descrie modul in care proiectul relationeazd/se incadreazd/rdspunde unei strategii nafionale
in domeniu, modul in care proiectul se coreleazd cu alle proiecte finantate din fonduri
publice/privafe in regiune/ judei/national. modul in care proiectul se incadreazd In strategia
nationald sau locald de dezvoltare eic.

Se completeazd conform optiunii selectate cu informayii relevante privind strategiile seleciate.

13. Principii orizontale

Se va detalic modul in care se asiguru respectarea celor 2 principii in toate etapele implementdrii
proieciului,

Egalitatea de sanse

A se vedeu, In gcest sens, recomanddrile din Regidamentul (UE) nr22372014 si, duca este cazul, masurile minine
impuse prin Gliidul soliciiantuhi.

Egalitatea de gen

Peniru a promova egalitatea de gen, proiectul trebuie sé Tncorporeze diverse actiuni, ca parte
integrantd o stadiilor din ciclul de viard ol unui proiect, care sd reflecte modul in care va fi
transpus principiul mai sus meationa.

Respecturea principiului egalitdfii de gen presupune asigurarea unui nivel egal de vizibilitare,
afirmare si purticipare pentru ambele sexe in toate sferele vietii publice si private. Egalitatea de
gen este opusul inegalitdtii de gen. nu a diferenfelor de gen, si wrmdreste promovarea
participdrii depline a femeilor si birbatilor in societate.

Se vor prezenta. dupd caz, acele mdsuri specifice prin care se asigurd respectarea prevederilor
legale in domeniul egalitatii de gen.

Nediscriminare

Pentru a asigura respectarea principiului nediscrimindrii, proiectul trebuie sd ofere o descriere
a modului in care activitdtile desfasurate se supun reglementdrilor care inlerzic discriminaread.
Se completeazd cu o prezentare a modului in care beneficiarul va asigura conditiile pentru
prevenirea oricdrei forme de discriminare Tn implementarea proiectului.

Prin discriminare se injelege . orice deosehire, excludere, restrictie sau preferinid, pe buzd de
rasd, nafionalitate, etnie, limbd, religie. calegorie sociuld, convingeri, sex. orientare sexuald,
varstd, handicap. boald cronicd necontagioasd, infectare HIV, apartenentd la o calegorie
defavorizatd, precum si ovice ali criteriu care are ca scop sau efect restrdngerea, nldrareu
recunoasterii, folosintel sau exercitdrii, in condifii de egalitate, a drepturilor omului si a
libertdtilor fundamentale sau a drepturilor recunoscute de lege. in domeniul politic, economic,
social §i cultuval sau in orice alte domenii ale vielii publice” (Ordonanta de Guvern nr.
13772000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, Art. 2.1).

14. Metodologie

Metodologie

Vor fi descrise detaliat:
- managementul projectului: organizatiile implicate, echipa de proiect, rolul managerului de
proiect/persoanei responsabile de implementarea proiectului, repartizarea atributiilor, rolurile

29



URIIKEA EUROPEANA GUYERNUL SROMWARIET

persoanelor implicate etc. precum si monitorizarea internd a activitétilor profectului;
- modalitatea de implementare a activitdtilor/sub activitdtilor.

15. Indicatori prestabiliti

Se completeazd pentru fiecare componentd

Indicatori prestabiliti de rezultat

| Regiuns | B
! dezvoltate

mai putin
“dezvoleate)

Se vor selecta din nomendlatorul definit de cdtre AM prin apel, doar indicatorii prestabilifi de realizare i rezultar tdin
programul operational) la care contribuie profectul.
Atentie 'l Se vor completa doar cdmpurile |, Denumire indicator” si |, Total .

16. Plan de achizitii

Se compleleazd peniry flecare membri al parteneriatului, dupd caz.

Pentru Tip coniract, tip procedurd si monedd se selecteazd din nomenclator.

Peniry procedurile de uchizifii nedemarate la data depunerii CF se vor completa doar valoarea si datele estimate de
derulare,

“procedura |

Se vor iniroduce TOATE achizifiile preconizate u fi efectuate in cadrul proiectului. La momentul completdrii bugetului
profectuiui, acestea vor fi alocate pe sub activitdti prin selectarea acestora din lisid.

17. Activitali previzionate

Se vor emimera activitdtile ce wmeazd@ a fi derulate, in vederea objinerii rezultatelor previzionate, cu precizarea
fermenelor estimate. 4sifel, flecare activitate introdusd in aplicafie va fi corespunzdtoare unui rezultat definit anterior
in apel In finctie de apel, activitatile vor putea avea unu saw mai multe sub activitifl,

: Tit_m acfi*{itatqlgub SR Anulinceperii Luria inbép’éﬁi S Aﬂlif.ﬁﬁ.a[-izaﬂi o Luna ﬁhaliié’ i
s activifaie. . - . . R : : . : . . .
Tithd sub-activirdri | Anul in care va | Luna in care va | Anul in care se | Luna in care se va
incepe sub incepe va Jinaliza | finaliza
activitatea activitatea activitatea activitatea

Detalierea sub-activitilii

Se va descrie modalitaiea de implemeniare a sub activiidii. |

Rezultate previzionate

| Se vor selecta din rezultatele definite anterior. ) |
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Amplasamentele din cadrul sub-activitatii

Denumire

Se vor selecia din amplasamentele definite
anterior locatiile unde se va desfisura sub-
activitatect.

18. Buget - Activitati si cheltuieli -

Tabela buget
. o Valoare B S
Aetivithti/Ch | Deserieren | .| Cantitat P;“E‘f]’.‘{f‘f totali ‘,‘;,"‘f““ EHEDT |y tigibile
chuichi chelpierii | ChEtie | AL e (@R TVA) | e rvay A ¢ [LEI]
JLEIT] [LEH] [LEH iLEI}
. VA Taotat Tot.al ?thl 5 bl Public Pabtic . oy | Neramburs
Neeligibife R P eligibite cligibile Public : Mot Nerambursabil ey
ILEL [lCCllfiE!hl!E c]lglf)de Less \ore ILEI| Lc_iss lil[{)‘lle [LEI . .!hl[l o
[LEI] {LEI| ILET] [LEL] |LEI |1.EI} ess {LEH
Bugel de Buget
. o . Lk UVE Contribugie | Contributie | Contribugie | Buget de I’ de
Neramhursabil LE E.ess More proprie proprie proprie stad stat stat
More |LEI] ILET| JLEH JLEI] LEL Less [LEI| | More|LEL | |LEI] Less More
LET|
[LEI]
Ajutor de Tip . Intensitatea | Referinga Justificare caleul buget eligibil
) Ajutor de Furnizat interveaticr document L . -
stat ) a PP atunei e este diferit de bugetut total
stat (%) justiticativ
Se completeaza pentra fiecare componentd. de Lider st flecare puriener, Jupa coz:
Total Total Tatat Total Total Total Total Intensitate
proiect eligibil eligibil neeligibil | nerambursabil | ajutor | contributie a
actualizat | neactualizat proiect de stat proprie interventi
proiect proiect ei
Componente
Activitatea 1
Sub-
activitatea 1.1,
Sub-

activitatea 1.2

Activitatea 2

Sub-
activitatea 2.1.

Suh-
activitatea 2.2.

Total proiect

Parteneri

Lider

Membru 1

fn vederea completirii bugetulii, este ohligatorie definivea aetivitdtilor si sub-activitgtilor, stabilivea locofiilor din proiect,
detalicrea rezultatelor, detalierea achizititlor precum i selectarea sursel de cofinaniare.

Pasul 1

Selectarea optiuni ; Ml putin dezvoltata

Pasul 2

Complerarea formularului gferent cheltidelii
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Pentry acest pas este necesard completarea wmdioarelor edinpuri:

e Descriereq cheftuielii — in acest cdmp se vor introduce informatii privind denumiren cheltuielii, precum si descrierea
tehnicG a acesteia {ex: laptop, procesor {7, 8 gb ram, etc.).

s (Categorie — se va selecta din nomenclator cotegoria in care se incadreczd cheltuialg.

«  Subcategorie — se vo selecta din nomenclator subcategoria In care se incadreozd cheltuiale.

s Tip—se va selecta docd cheltuiala este directd sau indirectd.

s Achizitie — dacd cheltuiola reprezintd o achizitie si gceasta o fost deja introdusé lo sectiunea ,Plan de Achizitii” in acest
moment poote fi asociatd cheltuielii.

o (LM, - unitateo de masurd.

s« Cantitgte — cantitatea folositd in cadrul sub-activitatii.

s Pretunitar fdrd TVA.

e Procent TVA — se va introduce procentul TVA aplicabil cheltuielii.

o Nergmbursobil — se calculeazd valoorea nerambursabild oferentd cheltuielii {in functie de cofinantarea stabilitd prin
ghidul solicitantuiui conditii specifice pentru apelul nr....).

e Justificare — vd rugédm sé justificoti necesitatec efectudrii cheltuielii, cantitateo si costul unitar.

Atentie !
Pentru justificareg costurifor detaliote in buget este permisd incdrcarea in sistem de documente suport. (studil, analize, etc.}

19. Vizualizare proiect

Va genera Cererea de finanfare cu toate datele introduse $i salvate in functiile amerioare.

20.Transmitere proiect

Pentru transiiterea proteciulul dumneavoasird este pecesard blocarea editdrii avestuia de cdtre reprezentantul legasimpurernicit.
Let momeriud folosivii geestei fimetii, sistepud va aflsa un nomenclator din care aveli posibilitatea de a selecta Autoritarea la care va
ST transmiy.

Dupa blocare, profecid poaie fi transiis.,

ATENTIE 1]
Orice alta sectiun_e care apare 1n aplicatia MySMIS si nu se regfiseste in acest docament - NI SE
COMPLETEAZA.
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